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Глава 1. Общие понятия

Содержание
Определения
Архитектура системы
Определения
Cetera- это семейство Интернет-ориентированных программных продуктов, относящихся к классу систем управления контентом, основным предназначением которых является создание web-сайтов различной степени сложности и управление их информационным наполнением и интерактивными сервисами.

Cetera Enterprise Suite- версия системы, ориентированная на корпоративных пользователей и обеспечивающая построение информационной системы по типу Enterprise Information Portal (Корпоративный информационный портал) c возможностями распределенной публикации материалов внутрикорпоративными поставщиками информации без помощи web-мастера или программиста.

Архитектура системы

Web-сайты, построенные на технологии Cetera, как и любые современные динамические сайты, оснащенные системой контент-менеджмента и поддержки, состоит из двух основных частей:

· Собственно внешнего web-сайта (Front Office, Front End), доступного для всех посетителей;

· Онлайнового интерфейса управления и публикации (Back Office, Back End), доступного через браузер только авторизованным внутрикорпоративным пользователям.

Глава 2. Вход в систему

Наберите в адресной строке своего браузера: http://www.<имя-вашего-сайта>.ru/<каталог_cetera_cms>/, <каталог_cetera_cms> может быть любой, рекомендуется cms. (иначе в .htaccess необходимо заменить «cms» на реальный каталог)
Вы должны попасть на страницу входа в систему:
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Введите реквизиты для доступа в систему, выданные вам системным администратором или компанией-разработчиком.

Во вновь открывшемся окне браузера загрузится интерфейс системы.
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В верхнем левом окне (фрейме) «Навигация»  вы видите основные функциональности, необходимые для работы с сайтом, представленные в виде дерева вложенных директорий. Структура раздела повторяет структуру главного меню CMS. Она состоит из групп Сайт, Интерактивы и Плагины. 
В раздел Сайт входят:

Материалы
Типы материалов
Пользователи
Группы пользователей
Статистика
В раздел Интерактивы входят:

Банеры
Рекламные слова (заказная функциональность)
Рассылки
Форумы
В раздел Плагины входят:
RSS reader (заказная функциональность)
Authors rating (заказная функциональность)
Tags (заказная функциональность)
Articles rating (заказная функциональность)
В нижнем левом окне (фрейме) «Разделы», вы видите полную структуру вашего сайта, представленную в виде дерева вложенных директорий по типу проводника Windows. Чтобы узнать как работать с разделами перейдите в раздел «Работа со структурой сайта».
Глава 3. Работа со структурой сайта.

Содержание
Создание нового раздела
Изменение свойств раздела
Удаление раздела
Перемещение раздела выше или ниже относительно соседних разделов
Копирование раздела
Создание нового раздела
Для того чтобы создать новый раздел сайта проделайте следующие шаги:

1. В левом нижнем фрейме «Разделы» выберите место вновь создаваемого раздела в директорной структуре сайта. Обратите внимание, что новый раздел может быть создан в любом месте в директорной структуре сайта, но отображаться на сайте он будет только в том случае, если для данного местоположения раздела существуют соответствующие шаблоны.

2. Нажмите кнопку [image: image3.png]


 «Новый раздел» на панели инструментов в левом нижнем фрейме.

3. В появившемся диалоговом окне заполните поля формы:

a. Имя раздела (обязательно для заполнения)

b. Alias (обязательно для заполнения). Алиас - сокращенное название раздела. В основном он нужен для того, что URL раздела на сайте имел осмысленный вид (например: http://www.сервер/алиас_раздела/алиас_материала.html). В названии алиаса могут быть только латинские буквы, цифры и знак "_"
c. В ниспадающем меню «Тип» выберите тип раздела, который вы хотите создать. Типы разделов создаются при разработке сайта, либо при введении в его структуру новых специфических разделов. Для того, чтобы уточнить, какой тип раздела вам необходимо назначить вновь создаваемому разделу обратитесь, пожалуйста, к администратору вашего сайта.

d. В поле «Описание раздела» введите краткую информацию о вновь создаваемом разделе. Эта информация может использоваться как разновидность комментария, либо в навигационных элементах сайта, если в шаблонах имеется соответствующая возможность.

e. Нажмите кнопку «Создать».

f. Раздел создан, теперь Вы можете публиковать в него материалы.

Изменение свойств раздела
Для того чтобы изменить свойства раздела проделайте следующие шаги:

В левом нижнем окне «Разделы» найдите в структуре сайта требуемый раздел и выделите его.
Нажмите на кнопку [image: image4.png]


 «Свойства раздела».
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Теперь вы можете отредактировать свойства раздела в центральном окне.
Можете задать значения переменных для разделов.

Переменные служат для хранения строковых или числовых значений, которые могут изменяться в процессе функционирования сайта. Например, в переменные можно поместить email адрес вебмастера, число новостей, отображаемых на лицевой странице. Для изменения этих параметров необходимо всего лишь откорректировать значение соответствующей переменной.

Переменные

Для того, чтобы перейти в список глобальных переменных нужно встать на раздел «root» и нажать на кнопку [image: image6.png]


 «Свойства», перейти на закладку «Переменные».
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Изменение значения переменной

1. В списке выделите переменную.

2. Нажмите кнопку [image: image8.png]


«Редактировать» на панели инструментов.

3. В открывшемся окне в поле «Значение» введите новое значение переменной.

Добавление новой переменной
	[image: image9.png]



	Важно

	
	Для выполнения этого действия необходимо иметь разрешение на администрирование системы. См. работа с разрешениями.


Для того, чтобы добавить новую переменную в систему проделайте следующие шаги:

1. На панели инструментов нажмите кнопку [image: image10.png]


 «Новая переменная».
2. В открывшемся окне введите имя переменной, значение, и, если нужно, краткий комментарий к переменной.

3. Нажмите кнопку «OK».

Удаление переменной.

	[image: image11.png]



	Важно

	
	Для выполнения этого действия необходимо иметь разрешение на администрирование системы. См. работа с разрешениями.


Чтобы удалить пользователя:

1. В списке выделите переменную.

2. Нажмите кнопку [image: image12.png]


 «Удалить» на панели инструментов.

3. Нажмите «OK» на запрос о подтверждении удаления.
Удаление раздела
Для того чтобы удалить раздел или изменить его свойства проделайте следующие шаги:

1. В левом нижнем окне «Разделы» найдите в структуре сайта требуемый раздел и выделите его.
2. Нажмите на кнопку [image: image13.png]


 «Удалить» на панели инструментов и подтвердите удаление.
Перемещение раздела выше или ниже относительно соседних разделов

1. Для того чтобы переместить раздел выше или ниже относительно других разделов проделайте следующие шаги:

2. В левом нижнем окне «Разделы» найдите в директорной структуре сайта требуемый раздел и выделите его курсором.

3. Нажатием кнопок [image: image14.png]


«Вверх» или [image: image15.png]


«Вниз» на тулбаре можно изменить позицию выделенного раздела.

Копирование раздела.

Для того чтобы сделать копию раздела проделайте следующие шаги:

1. В левом нижнем окне «Разделы» найдите в директорной структуре сайта нужный раздел и выделите его.

2. Нажмите кнопку [image: image16.png]


 «Копировать» на панели инструментов.

3. В появившемся диалоговом окне, выберете раздел, куда Вы хотите поместить копию раздела.

4. Отметьте копировать подразделы, если Вы хотите скопировать все подразделы выбранного раздела.

5. Отметьте копировать материалы, если Вы хотите скопировать вместе с разделом все материалы, находящиеся в нём.

6. Нажмите кнопку "ОК".
Сайт
Глава 4. Работа с материалами сайта

Содержание
Публикация нового материала
Редактирование и удаление материала
Работа с визуальным редактором
Добавление иллюстраций
Перенос  текстов и графики через буфер обмена Windows
Перемещение материала из раздела в раздел
Копирование материала в другой раздел
Изменение порядка материалов вручную
Публикация нового материала
Для того, чтобы опубликовать новый материал сайта, пожалуйста, проделайте следующие шаги:

1. В левом верхнем окне (фрейме) «Навигация», выберите пункт «Материалы», либо выберите пункт меню «Сайт->Материалы».

2. В нижнем левом фрейме выберите раздел сайта, в который вы хотели бы опубликовать материал, установив на него курсор. Если вы хотите опубликовать материал в новый раздел, узнать, как можно создавать новые разделы можно в разделе "Работа со структурой сайта"
3. После того, как вы увидите в центральном окне загрузившийся список материалов данного раздела, нажмите на кнопку [image: image17.png]


 «Новый материал» на панели инструментов.

4. В браузере откроется новое диалоговое окно. В этом окне вы можете ввести содержание данного материала.

5. Начните работу по заполнению полей материала. Количество и названия заполняемых полей зависят от типа создаваемого вами материала. Типы материалов определяются и утверждаются на этапе проектирования сайта.
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 Независимо от типа, у каждого материала всегда присутствуют три поля:

a. Заголовок- содержит заголовок материала;

b. Алиас - сокращенное название материала. В основном он нужен для того, что URL материала на сайте имел осмысленный вид (например: http://www.сервер/алиас_раздела/алиас_материала.html). Кроме того, алиас может произвольно использоваться при программировании шаблонов. Например, по алиасу могут быть связаны технические характеристики товаров, продвигаемых компанией, и материалы экспертных обзоров, разделы прайс-листов и т.п. Для того, чтобы назначить страницу первой (индексной страницей данного раздела или подраздела), укажите в поле alias "index".
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	Замечание

	
	Поле alias может состоять только из латинских букв и цифр, а также знака "_".


c. Если у вас имеется соответствующий набор прав для работы с системой, вы также увидите ниспадающее меню с именами пользователей, одного из которых вы можете отметить в качестве автора данного материала. Для того, чтобы изменить набор прав и разрешений для работы в системе, обратитесь, пожалуйста, к системному администратору.

6. Для создания и редактирования форматированного текста у материала может быть определено одно или несколько полей типа HTML текст. Поля такого типа располагаются на отдельной закладке в окне редактирования материала, на которой расположен визуальный редактор, позволяющий создавать и редактировать форматированный текст без знания HTML. Внешне редактор очень похож на текстовые редакторы семейства Microsoft Office. [image: image20.png]Marepan Bix
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Приемы работы в данном редакторе также схожи с приемами работы в программах семейства Microsoft Office. Для получения более полных сведений смотрите раздел "Работа с визуальным редактором".

7. После того, как вы закончили работу с материалом, нажмите кнопку «Сохранить» внизу окна редактирования материала. Сохраненный материал вводится в базу данных сайта, но сразу не становится доступным для посетителей сайта и не появляется в структуре сайта. Такой подход обеспечивает функционирование системы документооборота и гарантирует проверку материалов компетентными сотрудниками компании перед публикацией материалов непосредственно на сайте.

Если же вы имеете достаточный набор прав для публикации материалов непосредственно на сервер, вы также увидите рядом с кнопкой «Сохранить» кнопку «Сохранить и опубликовать», которая поможет вам избежать дополнительных манипуляций для публикации материала.

8. Закройте окно редактирования материала. Теперь заголовок вашего материала должен появиться в обновившемся списке материалов в окне «Материалы» интерфейса системы.

9. Если у вас имеется достаточный набор прав и разрешений для публикации материалов непосредственно на сервер, то в списке материалов их названия будут отображены черным цветом и будут доступны для выделения и редактирования. В том числе, вы сможете опубликовать материал, нажав кнопку [image: image21.png]


 «Опубликовать» на панели инструментов, или вернуть его в неопубликованное состояние, нажав кнопку [image: image22.png]


 «Отменить публикацию». Если же соответствующих разрешений и прав у вас нет, названия материалов будут отображены серым цветом, и вы не сможете производить никакие действия с ними. Публикация ваших материалов будет осуществлена после их проверки редактором/администратором сайта.

Редактирование и удаление материала
Для того чтобы отредактировать или удалить материал проделайте следующие шаги:

1. Выберите пункт меню «Сайт->Материалы».

2. Затем в левом нижнем окне интерфейса системы "Разделы" найдите раздел, в котором опубликован материал, нуждающийся в редактировании, и установите на соответствующую папку курсор.

3. В списке материалов данного раздела, который загрузился в центральное окно интерфейса системы, отображены последние 50 материалов, которые были в нем опубликованы/сохранены.

Для того, чтобы найти более ранний материал нужно нажать на кнопку [image: image23.png]


 «Следующая страница» на панели инструментов внизу страницы. Также все материалы могут быть отсортированы по полям таблицы (№,Заголовок, Alias, Дата, Автор). Дополнительно вы можете задать фильтрацию представления материалов. Фильтр применяется к заголовку и alias материала. Если ввести какие-либо символы в окно "Фильтр", то будут выведены материалы, заголовок или alias которых содержат введенную фразу. При этом символ '%' означает произвольное кол-во произвольных символов (также как '*' в MS-DOS).

4. После того, как материал найден, выделите его курсором и нажмите кнопку [image: image24.png]


 «Редактировать» или кнопку [image: image25.png]


 «Удалить» на панели инструментов.

5. В первом случае откроется окно редактирования материала. Для дальнейшего редактирования материала следуйте п.п. 5-9 раздела "Публикация нового материала".

6. Во втором - система выдаст предупреждение. Если вы действительно желаете удалить материал - нажмите кнопку «OK».

7. Иногда нет необходимости совсем удалять материал из системы (например, если речь о стандартных сообщениях типа поздравления клиентов с каким-либо праздником), однако на сайте он отображаться не должен. В этом случае, материал может быть просто возвращен в неопубликованное состояние. Для этого найдите материал, как было описано выше, выделите его в списке материалов и нажмите на панели инструментов кнопку [image: image26.png]


 «Отменить публикацию». Обратите внимание, что эта кнопка будет вам доступна только в том случае, если у вас есть соответствующий набор прав и разрешений. Для изменения объема прав, которыми вы наделены, пожалуйста, обращайтесь к администратору вашей системы.

Работа с визуальным редактором

Визуальный редактор системы основан на стандартном ActiveX компоненте, разработанном компанией Microsoft, - DHTML.Edit. Данный компонент в состав пакета Cetera не входит и является частью браузера MS Internet Explorer.

Работа с визуальным редактором имеет определенную специфику по сравнению с работой в обычном редакторе WordPad или MS Word. Сведения о некоторых особенностях работы с визуальным редактором в системе Cetera перечислены в настоящем разделе.

Добавление иллюстраций

Эта процедура имеет известную специфику, вызванную тем, что материалы размещаются не на локальной машине пользователя, а непосредственно на web-сервере, который, как правило, доступен только по протоколам http:// и ftp:// через Интернет.

Для того чтобы добавить иллюстрации к вашему материалу проделайте следующие шаги:

1. Нажмите кнопку [image: image27.png]


 "Вставить/редактировать изображение" на панели инструментов визуального редактора. 

2. Откроется диалоговое окно свойств изображения. Для добавления нужно нажать на папочку [image: image28.png]


 в правом верхнем углу окна.
3. Откроется диалоговое окно «Выбор файла». [image: image29.png]Bubop daina
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В левом фрейме окна, отображается директорная структура вашего сайта. Выберите в ней каталог, в котором размещен рисунки и иллюстрации. Обычно для хранения графики сайта выделяется папка images.

4. Далее нажмите в диалоговом окне кнопку [image: image30.png]


 «Загрузить файл». Теперь в появившемся окне проводника, отображающего диски и папки вашего локального компьютера, выберите один или несколько графических файлов, которые вы хотите разместить на сервере в качестве иллюстраций материалу. Нажмите кнопку «Открыть». После этого выбранные файлы начнут загружаться на сервер, и по окончании загрузки вам будет выдано специальное сообщение об успешном окончании загрузки, либо сообщение об ошибке.

5. По окончании загрузки выберите в каталоге сервера, в который вы загрузили файлы, необходимую иллюстрацию (они обычно размещаются в конце списка) и нажмите кнопку «OK», иллюстрация будет помещена в материал. Теперь вы можете работать с ней в визуальном редакторе так же, как с любым другим объектом.

Добавление файлов и ссылок на файлы в визуальном редакторе

Проделайте следующие шаги:

1. Выделите текст, с которого вы хотите установить ссылку на файл и нажмите кнопку «Вставить / редактировать ссылку»
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2. В открывшемся окне нажмите кнопку «Выбор на сервере»
3. В открывшемся окне выберите папку на сервере, в которую вы хотите загрузить файл и нажмите кнопку «Загрузить файл».
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4. Выберите файл на вашем компьютере и нажмите кнопку «Загрузить».
5. Найдите загруженный файл в списке файлов, выберите его и нажмите кнопку «Ok»
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6. В открывшемся окне нажмите «Ok»
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7. Ссылка на файл установлена. Нажмите «Сохранить» или «Сохранить и опубликовать»
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Перенос текстов и графики через буфер обмена Windows

Иногда бывает удобно перенести заранее подготовленный в MS Word или другом офисном приложении материал непосредственно в окно визуального редактора.

При выполнении такого рода операций необходимо учитывать, что при переносе информации через буфер обмена Windows текст и графика переносятся вместе со всем оформлением и разметкой. Однако оформление и разметка текстов непосредственно на web-сайте задаются специальной таблицей стилей (CSS) и могут не совпадать с оформлением и разметкой документа, подготовленного в стороннем приложении. Таким образом, опубликованный вами материал может либо сильно отличаться по оформлению от других материалов сайта, либо наоборот специальное оформление, примененное вами, может не отображаться при просмотре материала непосредственно на сайте.

Во избежание подобных проблем, вы можете либо создавать материалы сайта непосредственно в визуальном редакторе системы, либо переносить их из программ семейства MS Office не непосредственно, а сначала перекопировав их через Блокнот (Notepad) Windows для удаления форматирования и разметки.

Сходные трудности могут возникнуть также при переносе через буфер обмена рисунков и иллюстраций в визуальный редактор из окна браузера. Обратите внимание, что в этой ситуации в материал вставляется не собственно графический файл, а только абсолютная ссылка на него (например, http://www.site.com/images/pic1.gif). Таким образом, при недоступности или перемещении иллюстрации на сервере, где она физически хранится, иллюстрация в вашем материале будет отсутствовать.

Перемещение материала из раздела в раздел

Для того, чтобы переместить материал(ы) в другой раздел проделайте следующие шаги:

1. В списке материалов раздела отметьте материалы, которые вы хотите переместить.

2. На панели инструментов нажмите кнопку [image: image36.png]5



«Переместить».

3. В открывшемся диалоговом окне, в дереве разделов, выберете раздел, в который вы хотите переместить выбранные материалы. (В разделы, помеченные серым цветом, перенести материалы вы не сможете, т.к. эти разделы предназначены для хранения материалов другого типа или у вас нет прав на создание материалов в этих разделах)

4. Нажмите кнопку «ОК».

5. Материалы переместятся в указанный вами раздел.

Копирование материала в другой раздел

Для того, чтобы скопировать материал(ы) в другой раздел проделайте следующие шаги:

1. В списке материалов раздела отметьте материалы, которые вы хотите скопировать.

2. На панели инструментов нажмите кнопку [image: image37.png]


«Копировать».

3. В открывшемся диалоговом окне, в дереве разделов, выберете раздел, в который вы хотите скопировать выбранные материалы. (В разделы, помеченные серым цветом, копировать материалы вы не можете, т.к. эти разделы предназначены для хранения материалов другого типа или у вас нет прав на создание материалов в этих разделах).
4. Нажмите кнопку «ОК».

5. Материалы скопируются в указанный вами раздел.

Изменение порядка материалов вручную
Для того, чтобы изменить порядок следования материалов в навигационных элементах (оглавления разделов, меню и т.п.) проделайте следующие шаги:

1. В списке материалов раздела, задайте сортировку материалов по порядковому номеру. Для этого нажмите мышью на заголовок таблицы "№".

2. Выберете нужный материал из списка.

3. На панели инструментов нажмите кнопку [image: image38.png]


 «Вверх» или [image: image39.png]


 «Вниз».

4. Выбранный материал переместится на одну позицию вверх или вниз, в зависимости от того, какую кнопку вы нажали.

5. Проделайте эти же действия до тех пор, пока материалы не будут расположены в нужном порядке.

Глава 5. Типы материалов

Чтобы задать поля, которые будут у материалов выберите пункт меню «Сайт->Типы материалов». 

Для простых сайтов достаточно встроенного типа "Материалы". При желании его можно расширить, например, добавить поле "Картинка".
Для более сложных сайтов бывает необходимо создать дополнительные типа материалов, например: "Новости", "Партнеры", "Продукты". Каждый тип со своим набором полей.

Эта задача относится к компетенции разработчиков сайта и описывается в документации по API системы. 

Глава 6. Пользователи системы

Содержание
Добавление нового пользователя
Редактирование информации о пользователе
Изменение принадлежности к группам
Запрет на вход в систему
Удаление пользователя
Чтобы перейти в режим управления пользователями выберите пункт меню «Сайт->Пользователи» или выделите «Пользователи» в верхнем левом фрейме.
В центральном фрейме находится список пользователей. Вы можете сортировать список по имени пользователя (login), полному имени, дате регистрации пользователя в системе  и дате последнего захода пользователя в систему.

Значок [image: image40.png]


напротив имени пользователя означает, что данный пользователь допущен к входу в систему Cetera CMS, значок [image: image41.png]


говорит о том, что вход в систему для этого пользователя заблокирован.

В списке пользователей можно оставить только пользователей BackOffice. Для этого на панели инструментов нужно нажать на [image: image42.png]


 («Показывать только пользователей BackOffice»).
Список пользователей можно отфильтровать по имени. Для этого на панели инструментов в поле «фильтр» введите имя или часть имени пользователя и нажмите Enter. Список пользователей обновится, при этом будут показаны только пользователи, чьи имена будут содержать текст, введённый в поле «фильтр».

	[image: image43.png]



	Важно

	
	Для управления пользователями системы необходимо иметь соответствующее разрешение. См. Работа с разрешениями.


Добавление нового пользователя

Для того, чтобы добавить нового пользователя в систему проделайте следующие шаги:

1. На панели инструментов нажмите кнопку [image: image44.png]


 «Новый пользователь».

2. В открывшемся окне введите информацию о новом пользователе.

3. На закладке «Членство в группах» вы можете сразу занести пользователя в одну или несколько групп. Список всех существующий групп находится в нижнем фрейме. Список групп, в которых состоит пользователь в верхнем. Перенос групп из нижнего фрейма в верхний (и наоборот, из верхнего в нижний) осуществляется по двойному клику на нужной группе.

4. Нажмите кнопку «OK». Новый пользователь добавлен в систему.

Редактирование информации о пользователе

Для того, чтобы посмотреть или изменить информацию о пользователе проделайте следующие шаги:

1. В списке пользователей выделите интересующего пользователя.

2. Нажмите кнопку [image: image45.png]


 «Свойства» на панели инструментов.

3. В открывшемся окне Вы увидите всю доступную информацию о пользователе.

4. Если Вы хотите изменить имя, e-mail, пароль  или описание пользователя, отредактируйте соответствующие поля.

5. Чтобы запретить пользователю доступ в систему, отметьте флажок «Заблокировать учетную запись».

6. Нажмите кнопку «OK» чтобы изменения вступили в силу.

Изменение принадлежности к группам.

Чтобы перевести пользователя в другую группу:

1. В списке пользователей выделите пользователя.

2. Нажмите кнопку [image: image46.png]


 «Свойства» на панели инструментов.

3. Откройте закладку «Членство в группах». В верхнем фрейме находится список групп, к которым принадлежит пользователь. В нижнем — список остальных групп.

4. Чтобы добавить пользователя в группу выберете в нижнем фрейме нужную группу, и по двойному клику она перенесется в верхний фрейм.

5. Чтобы удалить пользователя из группы, выберете в верхнем фрейме нужную группу, и по двойному клику она перенесется в нижний фрейм.
6. Нажмите кнопку «OK» для подтверждения изменений.

Запрет на вход в систему.

Чтобы запретить пользователю вход в систему Cetera CMS проделайте следующие действия:

1. В списке пользователей выделите пользователя.

2. Нажмите кнопку [image: image47.png]


 «Запретить доступ» на панели инструментов.

Чтобы разрешить пользователю вход в систему Cetera CMS проделайте следующие действия:

1. В списке пользователей выделите пользователя.

2. Нажмите кнопку [image: image48.png]


 «Разрешить доступ» на панели инструментов.

Удаление пользователя.

Чтобы удалить пользователя:

1. В списке пользователей выделите пользователя.

2. Нажмите кнопку [image: image49.png]


 «Удалить» на панели инструментов.

3. Нажмите «OK» на запрос о подтверждении удаления.

	[image: image50.png]



	Предостережение

	
	Удаляйте пользователей только в исключительных ситуациях. Чаще всего достаточно просто запретить пользователю вход в систему. См. запрет на вход в систему.


Глава 7. Группы пользователей

Содержание
Добавление новой группы
Редактирование информации о группе
Как добавить или удалить пользователя в/из группы?
Удаление группы.
Группа — это набор пользователей. При включении пользователя в группу соответствующий пользователь получает все права и разрешения, предоставленные этой группе.

Чтобы перейти в режим управления группами пользователей выберите пункт меню «Сайт->Группы».

В центральном фрейме находится список всех групп пользователей. Вы можете сортировать список при имени и по описанию группы.

	[image: image51.png]



	Важно

	
	Для управления группами пользователей необходимо иметь соответствующее разрешение. См. работа с разрешениями.


Добавление новой группы
Для того, чтобы добавить в систему новую группу проделайте следующие шаги:

1. На панели инструментов нажмите кнопку [image: image52.png]


 «Новая группа».

2. В открывшемся окне введите информацию о новой группе.

3. Нажмите кнопку «OK». Новая группа будет добавлена в систему.

Редактирование информации о группе

Для того чтобы посмотреть или изменить информацию о группе проделайте следующие шаги:

1. В списке групп выделите интересующую группу.

2. Нажмите кнопку [image: image53.png]


 «Свойства» на панели инструментов.

3. В открывшемся окне Вы увидите всю доступную информацию о группе.

4. Если Вы хотите изменить имя, или описание группы, отредактируйте соответствующие поля и нажмите кнопку «OK» чтобы изменения вступили в силу.

Добавление или удаление пользователя в/из группы

Чтобы добавить пользователей в группу или удалить из группы необходимо проделать следующее:

1. В списке групп выделите интересующую группу.

2. Нажмите кнопку [image: image54.png]


 «Cвойства» на панели инструментов.

3. В верхнем фрейме находится список пользователей, принадлежащих данной группе. В нижнем — список всех остальных пользователей.

4. Чтобы добавить пользователя в группу, в нижнем фрейме выберете пользователя, и по двойному щелчку он добавится.
5. Чтобы удалить пользователя из группы, выберете в верхнем фрейме пользователя, по двойному щелчку он удалится.

6. Нажмите кнопку «OK» для подтверждения изменений.

Удаление группы.

Чтобы удалить группу необходимо проделать следующее:
1. В списке групп выделите группу.

2. Нажмите кнопку [image: image55.png]


 «Удалить» на панели инструментов.

3. Нажмите «OK» на запрос о подтверждении удаления.

Глава 8. Права и разрешения.

Для работы с любой частью системы Cetera CMS пользователь должен иметь разрешение на работу с этой частью.

Пользователь Admin и пользователи из группы Администратор имеют все права.

Раздел «Разрешения» позволяет администратору управлять правами и разрешениями всех пользователей системы.

Чтобы перейти в режим управления правами и разрешениями 
· выберите в левом нижнем фрейме «Разделы»;
· выберите нужный раздел, нажмите на кнопку [image: image56.png]


 «Свойства» на панели инструментов

· В открывшемся окне свойств раздела перейдите на закладку «Разрешения»
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Разрешения на разделы сайта определяют права пользователей на:

· работу со своими материалами;

· работу с материалами других авторов;

· администрирование раздела (изменение свойств раздела);

· возможность видеть раздел в структуре сайта;

· публикацию материалов в разделе.

Разделы сайта могут наследовать разрешения от родительских разделов. По умолчанию, каждый раздел (каталог) сайта наследует разрешения родительского раздела. Чтобы разорвать наследование разделом разрешений, необходимо в свойствах раздела на закладке «Разрешения» снять отметку с поля «наследовать разрешения родительского раздела».

Глава 9. Статистика посещаемости

Содержание
Краткий справочник терминов, использующихся в статистике
Сводная статистика
Панель инструментов
Броузер / система
Посещаемость
Ссылки
Ссылающиеся сервера
Поисковые фразы
Страницы и разделы
Популярность страниц
Популярность разделов
Точки входа
Точки выхода
Пути по сайту
Чтобы активизировать систему сбора статистики необходимо включить сответствующий флажок на странице настроек Cetera CMS. См. раздел настройки Cetera CMS. 

Для перехода в режим просмотра статистики посещаемости сайта, выберите пункт меню «Сайт->Статистика». 

Краткий справочник терминов, использующихся в статистике

загрузка — это любой просмотр пользователем страницы, на которой расположен код системы. Возвраты, используя кнопку BACK, и перезагрузки, также учитываются. 

перезагрузка — это разница между количеством загрузок и количеством хитов. 

хит — это обращения пользователям к странице, исключая перезагрузки. Повторный хит засчитывается при повторном обращении пользователя к странице по истечении 60 секунд. 

хост — это уникальный IP-адрес посетителя. Один посетитель может иметь несколько IP-адресов, в случае когда он выходит в интернет через Dial-Up соединение (модем) с провайдером, и наоборот - много посетителей на одном хосте (IP-адресе) - один офис подключен через выделенную линию, а все его сотрудники выходят в интернет через прокси-сервер. 

сессия — это просмотр пользователем группы страниц сайта. Сессия считается завершенной, если от пользователя не было обращений в течении 30 минут. 

Посещаемость

В разделе «Посещаемость» можно проследить посещаемость ресурса за выбранный период времени. На странице показывается 3 графика, показывающих распределение хитов, загрузок или хостов (выбирается на панели инструментов) по часам (первый график), дням месяца (второй график), месяцам года (третий график), дням недели (четвёртый график). 
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Горизонтальная ось графика «Посещаемость сайта по часам» разбита на 24 части, от 0 до 23, по количеству часов в сутках. Напротив каждого деления отсчитывается количество хитов, загрузок или хостов посчитанных за данный час. Если на панели инструментов задан период длинной более суток, то на графике для каждого часа показывается среднее значение посещений в этот час за указанный период. Красной пунктирной линией показаны средние значения посещаемости посчитанные за весь период ведения статистики, что позволяет оценить посещаемость ресурса за указанный период по отношению с «среднему». 

Горизонтальная ось графика «Посещаемость сайта по дням» разбита на 31 часть, от 0 до 30, по количеству дней в месяце. Напротив каждого деления отсчитывается количество хитов, загрузок или хостов посчитанных за данный день. Если на панели инструментов задан период длинной более месяца, то на графике для каждого дня показывается среднее значение посещений в этот день за указанный период. 

Горизонтальная ось графика «Посещаемость сайта по месяцам» разбита на 12 частей, от 0 до 11, по количеству месяцев в году. Напротив каждого деления отсчитывается количество хитов, загрузок или хостов посчитанных за данный месяц. Если на панели инструментов задан период длинной более года, то на графике для каждого месяца показывается среднее значение посещений в этот месяц за указанный период. 

Поисковые фразы

Этот раздел позволяет узнать какие поисковые фразы вводят пользователи в поисковых системах, по результатам поиска которых они попадают на Ваш сайт. 
В таблице показаны 25 самых популярных поисковых фраз, которые привели посетителей на страницы Вашего сайта за период указанный на панели инструментов. Формат отображения данных в таблице: 

· порядковый номер;

· поисковая фраза;

· количество переходов по этой фразе;

· количество переходов по этой фразе в % по отношению ко всем переходам на Ваш сайт;

Популярность страниц

Этот раздел позволяет оценить популярность отдельных страниц Вашего ресурса среди посетителей. В таблице показаны 25 самых популярных страниц сайта за период указанный на панели инструментов. Формат отображения данных в таблице: 

· порядковый номер;

· ссылка на страницу;

· количество посещений страницы за период;

· количество посещений страницы в % по отношению ко всем посещениям сайта;

Популярность разделов

Этот раздел позволяет оценить популярнось разделов Вашего ресурса среди посетителей. В таблице показаны 25 самых посещаемых разделов сайта за период указанный на панели инструментов. Формат отображения данных в таблице: 

· порядковый номер;

· название раздела и ссылка на раздел;

· количество посещений раздела за период;

· количество посещений раздела в % по отношению ко всем посещениям сайта;

Интерактивы

Глава 10. Банерная система

Содержание
Группы баннеров
Расположение группы баннеров на сайте
Баннеры
Особенности работы с Flash баннерами
Рекламодатели
Статистика показов баннеров
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	Важно

	
	Для управления баннерной системой необходимо иметь соответствующее разрешение. См. работа с разрешениями. 


Чтобы перейти в режим управления баннерной системой, выберите пункт меню «Интерактивы->Баннеры». 

Группы баннеров

Все баннеры, ротирующиеся на сайте, разбиваются на несколько групп. Группа – это набор баннеров определённого размера, предназначенных для показа в определённом месте на сайте с заданной очередностью. 
Группы баннеров расположены в левом нижнем фрейме окна страницы.
Свойства группы баннеров:
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1. Имя— Название группы, не более 128 символов, например «Небоскрёбы в правой части страниц»; 

2. Псевдоним (alias) — служит для идентификации группы, не более 16 латинских букв и цифр, например «right»: 

3. Очерёдность показов баннеров группы: 

· случайная — баннеры показываются в случайном порядке; 

· случайная с учётом «веса» баннера — баннеры показываются в случайном порядке, вероятность показа того или иного баннера задаётся числовым значением в свойствах баннера; 

· циклическая — баннеры показываются по очереди, один за другим. 

4. Метод показа: 

· обычный — код баннера напрямую встраивается в HTML-код страницы; 

· через Javascript — в код страницы внедряется Javascript-сценарий, с помощью которого осуществляется вывод кода баннера; 

· через IFRAME — в код страницы внедряется тег <IFRAME>, содержащий код баннера. 

Расположение группы баннеров на сайте

Управление расположением баннеров конкретной группы на страницах сайта осуществляется через шаблоны. В html-шаблоне, в том месте, где должен быть расположен баннер, нужно вставить код: <%BANNER[alias группы]%> 

Баннеры

Баннер представляет собой произвольный фрагмент HTML кода, что позволяет использовать любое представление рекламных материалов: растровая графика, текст, flash. 

Подсчёт количества показов и кликов происходит автоматически.
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Свойства баннеров:

1. Имя — название баннера, не более 128 символов, например «Баннер Intel»; 

2. Активный — флаг активности баннера. 

3. Группа — принадлежность баннера к группе; 

4. Рекламодатель — принадлежность к рекламодателю; 

5. URL перехода — ссылка, на которую отправляется пользователь, нажавший на баннер. Баннер может имет более одной ссылки для перехода. Для того, чтобы добавить новый URL, нажмите кнопку [image: image62.png]


 «Добавить». Для того, чтобы удалить URL, нажмите на кнопку [image: image63.png]


 «Удалить». 

6. Показывать с… по… — даты начала и окончания показов баннера. Если установлена, то баннер не будет участвовать в ротации вне указанного промежутка дат; 

7.  «Вес» банера — величина, определяющая насколько часто будет показываться баннер относительно других баннеров в группе. 

8. Всего показов — Общее количество показов баннера с момента создания, неизменяемое свойство; 

9. Ограничение показов — максимальное количество показов баннера. Если установлено, то баннер автоматически исключается из ротации после заданного числа показов; 

10. Всего кликов — Общее количество кликов по баннеру с момента создания, неизменяемое свойство; 

11. Ограничение кликов — максимальное кликов по баннеру. Если установлено, то баннер автоматически исключается из ротации после заданного числа кликов; 

12. Лимит показов пользователю — если этот флаг установлен, то баннер будет показываться одному и тому же посетитею сайта не более заданного количества раз в сутки; 

13. Очередь — приоритет баннера в группе. При выборе баннера из группы для показа, сначала просматриваются баннеры первой очереди. Если среди баннеров первой очереди ни один не выбран (например, часть баннеров неактивка, другая часть попадает под органичение по дате), то происходит выбор среди баннеров второй очереди и так далее. 

14. HTML код — Содержание баннера в виде HTML кода. Определяет внешний вид баннера. В тексте допускаются следующие коды: 

· {target} — при показе баннера на сайте заменяется на «URL перехода». Используйте этот код, вместо явного указания ссылки, в противном случае статистика нажатий на этот баннер будет отображаться неправильно. Если баннер сожержит несколько «URL перехода», используйте {target1}, {target2}, ... {targetN}. 

· {random} — при показе баннера на сайте заменяется на случайное число. 

Система может сама сгенерировать HTML код баннера. Для этого нажмите кнопку [image: image64.png]


 «Выбрать». Откроется диалоговое окно с файловой структурой сервера. Выберете файл, который вы хотите использовать в качестве баннера, это может быть изображение в формате JPEG, GIF, PNG или Flash-ролик и нажмите кнопку «OK». Подробнее о работе с файловой системой сервера, о закачке своих файлов можно прочитать в главе разделе «Добавление иллюстраций» главы 4 «Работа с материалами сайта». 

15. Ограничение показа. Имеется возможность ограничить появление баннера определенными странами. Для этого: 

· на закладке «Ограничение показа» отметьте «показывать этот баннер только посетителям из стран:»; 

· с помощью кнопки [image: image65.png]


 «Добавить» добавьте страны, посетителям из которых нужно показывать баннер. 

Особенности работы с Flash баннерами

Если баннер выполнен в виде Flash-ролика, то может возникнуть неприятная ситуация связанная с тем, что система не может отслеживать клики по ссылкам, жестко закодированным внутри баннера. В систему Cetera CMS встроена возможность находить такие ссылки внутри Flash файлов и конвертировать их таким образом, чтобы можно было отслеживать клики.

Если баннер сожержит Flash-ролик, отметтье пункт проверять наличие жестко закодированных линков внутри Flash-файлов на странице редактирования HTML-кода баннера. При сохранении баннера система проверит код на наличие ссылок на Flash-файл, и проанализирует найденный файл. Если будут найдены жестко закодированные ссылки, то откроется дополнительное окно со списком найденных ссылок и с предложением их преобразовать. Вы можете отметить, какие ссылки конвертировать, а какие оставить без изменений.

После нажатия на кнопку «Преобразовать», будут внесены изменения в Flash-файл и в HTML-код баннера. После этого при нажатии на преобразованные ссылки, система сможет регистрировать клик по баннеру. Преобразованные ссылки будут указывать на адрес, заданный в свойстве URL перехода баннера.

Рекламодатели

Все баннеры в системе в системе группируются также по рекламодателям. Свойства рекламодателя:

1. Название — имя рекламодателя;

2. Логин для доступа к статистике;

3. Пароль для доступа к статистике.

Статистика показов баннеров

Рекламодатели могут следить за статистикой показа своих баннеров на специальной странице, доступ к которой осуществляется по паролю. Адрес страницы: http://имя_сервера/admin/banner.php 

· кнопка [image: image66.png]


 «Обновить» служит для обновления страницы; 

· поля «С» и «по» определяют период времени, за который показывается статистика. Введите дату начала периода, дату окончания периода и нажмите кнопку [image: image67.png]


 «Обновить» для обновления данных; 

· кнопка [image: image68.png]


 «Сегодня» автоматически устанавливает период за текущий день; 

· кнопка [image: image69.png]


 «В этом месяце» автоматически устанавливает период за последний месяц; 

· кнопка [image: image70.png]


 «За все время» автоматически устанавливает весь период;

· отметьте «Показы», чтобы в статистике присутствовали данные о показах баннеров; 

· отметьте «Клики», чтобы в статистике присутствовали данные о кликах на баннеры; 

· отметьте «CTR», чтобы в статистике присутствовали данные о CTR баннеров; 

CTR (Click to ratio) — величина, показывающая отношение числа кликов по баннеру и общему числу показов баннера и служит для оценки эффективности баннера. 

Под панелью инструментов расположен список всех баннеров рекламодателя, просматривающего статистику, в формате «Группа / Имя баннера», а также количество показов, кликов и CTR каждого баннера за указанный период. 

Чтобы посмотреть статистику показов отдельного баннера, нажмите кнопку [image: image71.png]


напротив его имени. Откроется страница с графиками статистики выбранного баннера. Панель инструментов этого окна работает точно также, как и на главной странице статистики. Ниже панели инструментов расположены три графика со статистикой показов баннера по часам, по дням и по месяцам. Если выбранный период больше одного месяца, то на графике «по часам» показываются усреднённые данные за выбранный период. Если выбранный период больше одного месяца, то на графике «по дням» показываются усреднённые данные за выбранный период. 

Синяя область графиков отражает количество показов баннера, зелёная — количество кликов по баннеру, красная — CTR баннера. 

Для возврата на главную страницу, нажмите кнопку [image: image72.png]


, расположенную в левой верхней части страницы сразу под панелью инструментов. 

Глава 11. Рассылки.

Содержание
Создание рассылки
Свойства рассылки
Добавление разделов сайта в рассылку
Управление пользователями, подписанными на рассылку
Проведение рассылки
Изменение шаблонов писем для рассылки
В систему Cetera CMS встроена возможность работы с рассылками. Создавая рассылки, вы указываете материалы каких разделов рассылать в этот список. В процессе рассылки, в список включаются все материалы из этих разделов, которые были опубликованы в системе с момента предыдущей рассылки этого списка. 

Создание рассылки
Для того, чтобы создать новый список рассылки выберите пункт меню «Интерактивы->Рассылки». Затем нажмите кнопку [image: image73.png]


 «Создать» на панели инструментов. В появившемся диалоговом окне введите название будущего списка и, если нужно, его краткое описание. Нажмите кнопку «ОК». Созданная рассылка появится в списке в центральном окне. 

Свойства рассылки

Нажмите кнопку [image: image74.png]


 «Редактировать» на панели инструментов. Откроется окно свойств рассылки.
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Вы можете изменить имя или описание списка.

Поле «От:» задаёт имя от которого будут рассылаться письма этой рассылки. Формат поля: {email} или "{имя}" <{email}>
Поле «Content-type:» определяет в каком формате будут отсылаться письма – в виде простого текста или в виде HTML

В поле «Тема письма:» введите тему для писем данной рассылки.

О заполнении закладки «Шаблон письма» читайте в разделе «Изменение шаблонов писем для рассылки». О заполнении закладки «Разделы для рассылки» читайте в разделе «Добавление разделов сайта в рассылку»
Добавление разделов сайта в рассылку

Чтобы задать/изменить список разделов сайта в рассылке войдите в свойства Рассылки. Перейдите на закладку «Разделы для рассылки».

[image: image76.png]



Затем нажмите на кнопку [image: image77.png]


 «Добавить» и, в открывшемся окне «Выберите раздел», выберите нужный раздел.
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Таким образом, нужно добавить все необходимые для этой рассылки разделы.
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Управление пользователями, подписанными на рассылку

Выберите пункт меню «Интерактивы->Рассылки».

Нажмите кнопку [image: image81.png]


 («Редактировать») на панели инструментов. В появившемся окне свойств рассылки переключитесь на закладку «Пользователи». 
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В списке видны все пользователи сайта.

 Для добавления пользователя в список рассылки нужно поставить галочку в первом столбце таблицы. Для удаления пользователя из списка рассылки, галку нужно снять. После этого нажмите кнопку «OK».

Проведение рассылки

В окне со списком рассылок отметьте нужную рассылку. Нажмите кнопку [image: image83.png]


«Разослать список» на панели инструментов. 

Откроется диалоговое окно со списком материалов из разделов, которые включены в рассылку. Вы можете изменять этот список: 
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· добавлять в рассылку произвольные материалы из других разделов сайта с помощью кнопки [image: image85.png]


 «Добавить»; 

· удалять из рассылки материалы с помощью кнопки [image: image86.png]


 «Удалить»:

После того, как список материалов рассылки сформирован, нажмите кнопку «ОК». Откроется окно предварительного просмотра письма: 

[image: image87.png]



Здесь Вы можете произвести окончательную корректировку письма рассылки: изменить заголовок, внести исправления в текст письма. 

Если по каким-либо причинам вы желаете отложить рассылку, нажмите кнопку «Отложить рассылку». Сформированная рассылка поместится в список «Запланированные» со статусом «Рассылка сформирована (отложена)». Позже, вы сможете выбрать эту рассылку из списка запланированных рассылок, нажать кнопку [image: image88.png]


 «Разослать» на панели инструментов и вернуться к тому шагу, на котором вы отложили рассылку. [image: image89.png]Paccuinka
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Нажав на кнопку «Произвести рассылку» Вы запустите механизм рассылки письма всем подписанным на рассылку пользователям: 

В любой момент вы можете приостановить процесс рассылки, нажав кнопку «Приостановить». Рассылка поместится в список «Запланированные» со статусом «Рассылка приостановлена (XX%)». Позже, вы сможете выбрать эту рассылку из списка запланированных рассылок, нажать кнопку [image: image90.png]


 «Разослать» на панели инструментов. Процесс рассылки продолжится с того места, на котором был прерван. 

После того, как индиктор достигнет 100%, нажмите кнопку «Ok». Рассылка окончена. Все оконченные рассылки помещаются в список «Разосланные» со статусом «Рассылка окончена». Вы можете повторно разослать любую рассылку, выбрав её из списка и нажав кнопку [image: image91.png]


 «Разослать» на панели инструментов. 

Изменение шаблонов писем для рассылки

Чтобы изменить шаблон рассылаемых писем, вызовите окно свойств рассылки.

В поле «Заголовок письма» введите текст, который будет виден как Subject в рассылаемых письмах. На закладке «Шаблон письма» введите шаблон, по которому будет составляться содержание писем. Шаблон составляется по следующему принципу: 

[Приветственная часть письма]

<loop name="materials">

[Повторяющийся текст]

</loop name="materials">

[Заключительная часть письма]

1. В блоке [Приветственная часть письма] поместите вводный текст.
2. Блок [Повторяющийся текст] будет повторяться столько раз, сколько материалов рассылается в эту рассылку. В этом блоке необходимо расставить переменные, вместо которых будет подставляться содержание полей рассылаемых материалов. Переменные должны быть заключены в фигурные скобки {}. Названия переменных должны совпадать с названиями полей рассылаемых материалов. Например, переменная {name}, встретившаяся в блоке повторяющегося текста, будет заменена на заголовок материала. Названия полей, используемые в материалах, уточните у разработчика вашего сайта. 

Дополнительная переменная, которую можно использовать в блоке повторяющегося текста — {path_to}, эта переменная в процессе рассылки заменяется на путь к разделу на сервере с рассылаемым материалом, например, при рассылке материалов из подраздела news раздела company, значение переменной
3. В блоке [Заключительная часть письма] можно разместить информацию о том как можно отписаться от рассылки, контактную информацию и т.д.
Глава 12. Форумы

Содержание
Автозамена
Группы пользователей форумов
Разрешения
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	Важно

	
	Для администрирования форумов необходимо иметь соответствующее разрешение. См. работа с разрешениями.


Выберите пункт меню «Интерактивы->Форумы». В центральном окне появится список существующих в системе форумов. Вы можете создавать новые форумы и редактировать или удалять существующие. 
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	Предостережение

	
	Вполне возможно, что удалив существующий форум, вы в той или иной степени нарушите работоспособность ресурса. 


При создании нового форума, обязательными для заполнения являются поля «Имя форума» и «Alias». Причём поле «Alias» должно содержать только латинские буквы и цифры. 

Выбрав из списка форум и нажав кнопку [image: image94.png]


«Показать ответы», можно перейти в режим просмотра тем выбранного форума. В режиме просмотра тем можно создавать новые темы для обсуждения, просматривать уже созданные темы, а также удалять темы.

Пользуясь кнопками [image: image95.png]


 «Закрыть тему» и [image: image96.png]


 «Открыть тему» на панели инструментов можно открывать и закрывать темы. В закрытые темы нельзя оставлять сообщения.

Кнопка с названием форума под панелью инструментов возвращает в просмотр форумов.

Кнопка [image: image97.png]


 «Показать ответы» служит для перехода в режим просмотра сообщений выбранной темы.

В режиме просмотра сообщений можно просматривать и удалять сообщения, а также создавать новые сообщения в теме.

Кнопка с названием темы под панелью инструментов возвращает в режим просмотра тем форумов.

Автозамена

В форумах существует возможность автоматической замены в сообщениях определённых слов, фраз, последовательностей символов на другие, определённые администратором форума. 

Каждая автозамена принадлежит к определённой группе. Группы позволяют более эффективно применять автозамены для различных форумов. 

Чтобы создать новую группу автозамен, нажмите кнопку [image: image98.png]


 «Создать группу» на панели инструментов. 

· Введите название группы.

· Отметьте «включить», если хотите, чтобы созданная группа стала активной. В противном случае автозамены из этой группы обрабатываться не будут.

Чтобы создать новую автозамену, нажмите кнопку [image: image99.png]


 «Создать» на панели инструментов.

· Введите имя автозамены.

· Выберите группу, в которую Вы хотите поместить созданную автозамену.

· Введите строку для замены. Эта строка будет искаться во всех поступающих в форум сообщениях.

· Введите строку, на которую будет заменяться строка для замены.

· Выберите способ замены: 

1. Простая замена — строка «строка для замены» будет заменяться «на что заменяется»
2. Регулярное выражение perl — «строка для замены» может содержать регулярное выражение Perl compatible.

3. o Регулярное выражение POSIX — «строка для замены» может содержать регулярное выражение POSIX compatible.
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	Подсказка

	
	Подробнее о регулярных выражениях Вы можете узнать из документации по языку PHP.


· Отметьте «включить», если хотите, чтобы созданная автозамена стала активной. В противном случае эта автозамена обрабатываться не будет.

Группы пользователей форумов

Пользователей сайта можно объединять в группы пользователей форумов для более эффективного управления разрешениями на доступ к тому или иному форуму.

Управление группами пользователей форумов такое же, как и управление группами пользователей системы.

Разрешения

Разрешения служат для наделения групп пользователей форума правами на постинг тем и сообщений, а также на использование автозамен в форумах.

Установка разрешений:

1. Выберите нужную группу пользователей форума.

2. Выберите нужный форум.

3. Отметьте те разрешения, которые нужно разрешить и те, которые нужно запретить для данной группы пользователей в данном форуме.

4. Нажмите кнопку «Применить».

Плагины
Глава 13. RSS reader
Содержание
Параметры экспорта
Общие настройки канала
Элементы канала
Модуль RSS позволяет производить экспорт материалов разделов в формате RSS 2.0.

URL-адрес RSS-ленты для конкретного раздела выглядит в общем случае так: http://<имя сервера>/rss/<путь до раздела>/
Для того, чтобы настроить параметры экспорта для раздела, проделайте следующие шаги:

1. Выберите пункт меню "Сайт->Свойства раздела". 

2. В левом нижнем окне ("Разделы") найдите в структуре сайта требуемый раздел и выделите его.

3. В открывшемся окне со свойствами раздела перейдите на вкладку RSS.

4. После настройки параметров нажмите кнопку [image: image101.png]


 «Сохранить» на панели инструментов, чтобы сохранить сделанные изменения.

Параметры экспорта

RSS для этого раздела 

· как в родительском разделе — используются параметры RSS, заданные для родительского раздела;

· запретить — RSS-экспорт материалов для данного раздела запрещен;

· разрешить — RSS-экспорт материалов для данного раздела разрешен.

Общие настройки канала

Название канала: 

· <как в родительском разделе> — использовать значение, определенное в родительском разделе;

· Название раздела — использовать название раздела в качестве названия канала;

· <значение> — в открывшемся ниже поле введите произвольное значение, например, Новости.

URL веб-сайта, связанного с каналом: 

· <как в родительском разделе> — использовать значение, определенное в родительском разделе;

· Доменное имя сервера — использовать доменное имя, определенное в свойствах сервера;

· <значение> — в открывшемся ниже поле введите произвольное значение, например, http://www.cetera.ru/.

Описание канала — фраза или предложение для описания канала: 

· <как в родительском разделе> — использовать значение, определенное в родительском разделе;

· Краткое описание раздела — использовать краткое описание раздела;

· <значение> — в открывшемся ниже поле введите произвольное значение, например, последние новости на http://www.cetera.ru/.

Язык канала — язык, на котором написан канал. Позволяет аггрегаторам, к примеру, объединить на одной странице все сайты на русском: 

· <как в родительском разделе> — использовать значение, определенное в родительском разделе;

· <нет> — не использовать;

· выберите выберите из списка язык, на котором написаны материалы раздела.

Copyright — информация об авторском праве на канал: 

· <как в родительском разделе> — использовать значение, определенное в родительском разделе;

· <нет> — не использовать;

· <значение> — в открывшемся ниже поле введите произвольное значение, например, Copyright 2008, Cetera labs.

Картинка — изображение GIF, JPEG или PNG, которое может отображаться с каналом: 

· <как в родительском разделе> — использовать значение, определенное в родительском разделе;

· <нет> — не использовать;

· Картинка раздела — использовать изображение из соответствующего свойства раздела;

· <значение> — в открывшемся ниже поле выберите произвольное изображение с сервера.

Время жизни (мин.) — количество минут, на которые канал может кешироваться перед обновлением с ресурса: 

· <как в родительском разделе> — использовать значение, определенное в родительском разделе;

· <нет> — не использовать;

· <значение> — в открывшемся ниже поле введите произвольное натуральное число, например, 60.

Кол-во материалов в канале — количество материалов, которые будут экспортироваться в канал, начиная с самого нового: 

· <как в родительском разделе> — использовать значение, определенное в родительском разделе;

· <значение> — в открывшемся ниже поле введите произвольное натуральное число, например, 20.

Материалы из подразделов: 

· <как в родительском разделе> — использовать значение, определенное в родительском разделе;

· разрешить — в RSS-канал будут также экпортироваться материалы из всех подразделов, имеющих такой же тип, что и исходный раздел;

· запретить — материалы из подразделов экспортироваться не будут;

Элементы канала

Заголовок сообщения: 

· <как в родительском разделе> — использовать значение, определенное в родительском разделе;

· <нет> — не использовать;

· или выберите из списка поле материалов, которое будет экспортироваться как заголовок.

Автор сообщения — адрес электронной почты автора сообщения: 

· <как в родительском разделе> — использовать значение, определенное в родительском разделе;

· <нет> — не использовать;

· Автор материала — использовать данные автора материала.

Дата публикации — показывает, когда сообщение было опубликовано: 

· <как в родительском разделе> — использовать значение, определенное в родительском разделе;

· <нет> — не использовать;

· или выберите из списка поле материалов, которое будет использоваться как дата публикации.

URL сообщения: 

· <как в родительском разделе> — использовать значение, определенное в родительском разделе;

· <значение> — в открывшемся ниже поле введите шаблон, по которому будет строится URL сообщения. В большинстве случаев он должен выглядеть так: http://{server}{path}{alias}.html. Возможно использование следующих переменных: 

· {server} — доменное имя сервера;

· {path} — путь до раздела;

· {alias} — alias материала;

· {id} — идентификатор материала;

· {idcat} — идентификатор раздела.

Содержание: 

· <как в родительском разделе> — использовать значение, определенное в родительском разделе;

· <нет> — не использовать;

· или выберите из списка поле материалов, которое будет экспортироваться как содержание. 

· максимальная длина — обрезать содержание, если его длина превысит заданное количество символов;

· оставлять html-разметку — отметьте это поле, если хотите, чтобы в содержании сохранялось html-форматирование. Если задана "максимальная длина", то сохранять html-форматирование невозможно;

· альтернативное поле — выберите поле, которое будет использоваться в случае, если основное поле в материале окажется незаполненым.

Глава 14. Authors rating

Глава 15. Tags

Глава 16. Articles rating
Глава 17. Часто задаваемымые вопросы и ответы на них

	1.
	Сколько виртуальных сайтов может работать под управлением одного ядра?

	
	Ядро Cetera CMS v2 поддерживает создание неограниченного количества виртуальных сайтов.

	2.
	Я несколько раз вводила http://divage.ru в надежные узлы и вместо него все время появлялся http://*.divage.ru

	
	Не стоит пугаться, это нормально. При вводе в надёжные узлы домена второго уровня Internet Explorer автоматически добавляет к имени *.

	3.
	Картинки загружаются только в каталог images, в другие не грузятся.

	
	Убедитесь, что у php скриптов достаточно прав на запись файлов в другие каталоги. Cкорее всего проблема в этом.

	4.
	Как сделать так, чтобы в визуальном редакторе работали стили (CSS) сайта?

	
	В визуальном редакторе используется файл css.css из www корня сайта.


Глава 18. Статус и использование настоящего документа

В конкретной версии системы Cetera СMS, установленной на вашем сайте, может не быть тех или иных функциональностей, описанных в настоящем документе. Состав и набор программных сервисов, имплементируемых в вашу систему, определяется по согласованию с заказчиком при проектировании системы. Для установки дополнительных функциональностей, пожалуйста, обращайтесь в Компанию Cetera Labs.

Компания-разработчик оставляет за собой право без уведомления внести в интерфейс системы изменения, интуитивно понятные опытному пользователю, и влекущие известные несоответствия функционирующего интерфейса системы с его описанием, данным в настоящем документе.

